UBND XA QUY NHAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC NGHIA LOI Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 89/QD-THNL Quy Nhat, ngay 28 thang 08 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong
cia Truwong Tiéu hoc Nghia L¢i nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGHIA LOI

Can cir Ludt t6 chitc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QHI5 ngay
16/6/2025;

Can civ Ludt quan Iy, siv dung tai san cong sé 15/2017/QHI4 ngay
21/6/2017 hiéu lyc thi hanh ngay 01/7/2018;

Can cwe Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt qudn 1y sir dung tdi san cong;

Can cir Nghi dinh s6 155/2025/NP-CP ngay 16/6/2025 ciia Chinh phi
quy dinh tiéu chuan, dinh mitc sir dung tru so lam viéc, co so hoat dong su
nghiép;

Can cir Quyét dinh sé 15/2025/0P-TTg ngdy 14/6/2025 ciia Thi tudng
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Can cir Nghi dinh s6 72/2023/NP-CP ngdy 26/9/2023 quy dinh vé tiéu
chuan, dinh mirc sir dung xe 6 to, Nghi dinh s6 153/2025/NP-CP sva doi, bo
sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26 thing 9 nam 2023
ciia Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc stk dung xe 6 t6;

Can cir Théng tw s6 36/2025/TT-BTC ngay 12/6/2025 ciia Bé Tai chinh
swta doi, bo sung mét sé diéu tai cdc Théng tw cia B truéng Bo Tai chinh trong
linh vue quan ly, sir dung tai san cong;

Can cuw Thong tw 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai chinh
huéng dan ché dg qudn 1y, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, t6
chire, don vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép qudn 1y
khéng tinh thanh phan von Nha nuée tai doanh nghiép;

Can cir vao Théng tw s6 32/2020/TT-BGD&PT ngay 15/ 9/ 2020 ciia B6
Gido duc va Pdo Tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, trung hoc
phé théng va truong phé thong cé nhiéu cap hoc;

Can cir Nghi dinh s6 98/2025/ND-CP ngdy 06/05/2025 cua Chinh phu
quy dinh viéc lap du todn, quan Iy, sir dung va quyét toan chi thuong xuyén ngan
sdch nha nwde dé mua sam, sira chita, cdi tao, ning cap tai san, trang thiét bi;
chi thué hang hoa, dich vu; swa chita, cdi tao, ndng cap, mo rong, xay dung maoi
hang muc cong trinh trong cac dy an da dau tw xdy dung va cac nhiém vu can

thiét khdc;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Tai-chinh-nha-nuoc/Nghi-dinh-72-2023-ND-CP-tieu-chuan-dinh-muc-su-dung-xe-o-to-580611.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Thong-tu-23-2023-TT-BTC-che-do-quan-ly-tai-san-co-dinh-tai-co-quan-giao-cho-doanh-nghiep-quan-ly-565519.aspx
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Can cir Nghi quyét sé 04/2025/NO-HPND ngay 30/7/2025 cia Héi dong
nhdn dén tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh tham quyén quyét dinh phé duyét nhiém
vu va du todn kinh phi thuc hién mua sim, sira chita, cdi tao, nang cdp tai san,
trang thiét bi; thué hang héa dich vu, sira chita, cdi tao ndng cdp mé réng, xay
dung médi hang muc céng trinh trong cdc dw dn dau tw xdy dung thuéc pham vi
quan ly cua tinh Ninh Binh.

Xét dé nghi ciia tdp thé can b gido vién nhan vién truong Tiéu hoc Nghia
Lot
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, st dung tai
san cdng tai Truong Tiéu hoc Nghia Loi nam 2025.

Piéu 2. Giao T6 Vin phong co trach nhiém: quan ly, theo doi str dung tai
san dam bao c6 hiéu qua, tiét kiém, dung quy dinh; kiém tra, hudng dan can bo,
vién churc, ngudi lao dong va hoc sinh tuan thu thuc hién.

Didu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Cac To chuyén mon, can bg, vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh nha
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Website trudng;
- Luu: VT.

D6 Hong Duy
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QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
CUA TRUONG TIEU HQC NGHIA LQI
(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 89/0P-THNL ngay 28/08/2025 ciia
Truwong Tiéu hoc Nghia Loi)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y, sir dung tai san cong tai Truong
Tiéu hoc Nghia Loi va cac tai san do Truong Tiéu hoc Nghia Loi quan 1y, bao
gém: Nha lam viéc, nha 16p hoc, phong chiic ning, phong bd mén, nha da ning,
cac cong trinh phu trg phuc vu cho hoat dong day va hoc va tai san khac gén lién
v6i dat; quyén str dung dat doi voi dat dung dé xdy dung Nha 1am viéc, nha 16p
hoc, phong chirc ndng, phong b mon va cac cong trinh phu tro phuc vu cho hoat
dong day va hoc; may moc, trang thiét bi lam viéc va céac tai san khac duoc mua
sam, hinh thanh tir ngan sach nha nudc hodc co6 ngudn gde tir ngan sach nha nude
(vién trg, qua biéu, hién tang, do dong gbp cua tap thé. . .); tai san duoc dau tu xay
dung, mua sdm tir cac ngudn von khac.

2. Viéc quan ly tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai khoan 1
Piéu nay thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

3. Quy ché nay ap dung d6i véi tat ca cac T chuyén mén, can bo, vién chiic,
nguoi lao dong va hoc sinh nha truong st dung tai san trong khuodn vién Truong
Tiéu hoc Nghia Loi do trudng Tiéu hoc Nghia Loi quan 1y.

Piéu 2. Tai san thudc Truong Tiéu hoc Nghia Loi

1. Tai san ¢b dinh hitu hinh: La nhirng tai sdn c6 hinh thai vat chét, thoa
méan dong thoi 02 tiéu chudn (Co thoi han sir dung tir 01 nam tré 1én; co nguyén
gia tir 10.000.000 dong tro 1én).

2. Tai san c6 ngudn gdc tir ngan sach Nha nudc dugc giao cho cac T
chuyén mon, can bg, vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh thudc truong Tiéu
hoc Nghia L¢i quan 1y, str dung;

3. Tai san v6 hinh: Phan mém may vi tinh, cac phan mém chuyén dung,
ban quyén tac gia, bang phat minh sang ché;

4. Tai san duoc cho, tang, biéu;

5. Céc tai san khac theo quy dinh ctia phép luat dugc xac 1ap s& hiru Nha
nudc.

Picu 3. Nguyén tiic quan ly va sir dung tai san

1. T6 Van phong la dau mdi thong nhat viéc quan 1y doi véi cac tai san
trong khuén vién Truong Tiéu hoc Nghia Loi duoc giao quan ly. Hang ndm thyc
hién bao cao tinh hinh str dung tai san cép co tham quyén theo quy dinh va khi c6
yéu cau; truc tiép quan 1y, theo ddi, str dung toan bo tai san ctia nha trudng.

2. Vi¢c st dung tai san phai dung muc dich, ché d0, tiéu chuan, dinh mrc,
tiét kiém va hiéu qua. Tai san sir dung cin ct vao khuyén cdo ciia nha san xuét va
cac quy dinh hi¢n hanh cua nha nudec.
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3. Tai san st dung la may moc, thiét bi phai dugc bdo dudng, sua chira. gilt
gin, bao quan t6t theo ché do quy dinh cia Nha nudc va theo khuyén cdo ctia nha san
xuat.

4. Cac phong lam viéc, phong hoc phai dugc bb tri hop 1y, gon gang, thuén
loi cho cac thanh vién trong t6 chirc lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu
sang, diéu tiét khong khi, duong truyen tin hi¢u dién thoai, internet theo dung cac
quy dinh.

5. Khong dem cac chat cam, chat doc hai, nguy hiém, chat dé gay chay no,
6 nhiém méi trudng vao phong 1am viéc, phong hoc.

6. Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai truong
chi duogc st dung vao muc dich cong vu.

7. Hét gi0 lam vi¢c phai tit cac thiét bi dién va khoa cira phong lam vigc.
Khi nghi lam viéc phai ban giao tai san cho by phén quan 1y.

8. Hang ngay sau mdi budi hoc bao vé khoa hét cac phong hoc, cong chinh
cua truong.

9. Viéc quan ly, sir dung tai san Nha nudc tai truong Tiéu hoc Nghia Loi
phai dugc thuc hién cong khai, minh bach; moi hanh vi vi pham ché d¢ quan 1y,
st dung tai sdn nha nudc phai dugc xur 1y kip thoi, nghiém minh theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 4. Tai san cong nghé thong tin (CNTT), thiét bi vin phong, cong
cu, dung cu lao dong

1. Ta1 san cong ngh¢ thong tin:

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly cac tai san CNTT hiru hinh va v6 hinh
du tiéu chuan 1a tai san c¢b dinh theo quy dinh tai Thong tu s6 23/2023/TT- BTC
ngay 25/4/2023 vé Huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢
dinh tai co quan, td chirc, don vi va tai san cb dinh do nha nude giao cho doanh
nghiép quan 1y khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép.

a) Tai san hiru hinh:

- Méay tinh: May chi; may vi tinh ban, may vi tinh xach tay; CPU (tach
roi); man hinh (tach roi); cac thiét bi kém theo may vi tinh khéac (tach roi), ti vi.

- Thiét bi mang, truyén thong,thiét bi Am thanh, thiét bi dau cudi, thiét bj mang,
truyén théng khac.

- Thiét bi truyén dan, hién thi théng tin

- May in

- Céc thiét bi tin hoc khac: may quét tai liéu; thiét bi luu dién; 6n ap; dung
cu stra chira thiét bi tin hoc; céc thiét bi tin hoc khac.

- Tai san khac

b) Tai san v hinh:

- Phan mém hé théng: Hé diéu hanh, quan tri co so dit liéu, phan mém
truyén tin, phan mém quén 1y, phan mem tin hoc van phong.

- Phan mém ung dung: Phan mem diét virus, phan mém backup, phan mém
phuc vu cong tac nghiép vu: phan mém ké toan,...

- Phan mém khac.

2. Trang thiét bi van phong, cong cu, dung cu lao dong hd trg theo yéu cau
cong viée, co gia tri nguyén gia dudi 10.000.000 dong bao gom: hé théng dién,
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nudc, ban ghé hoc sinh, gido vién,thiét bi day hoc, ban ghé phong hop, trang thiét
bi khac phuc vu sinh hoat va lam viéc...
Chuong I1
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Piéu 5. Tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bi lam viéc

1. Tiéu chuan dinh muc trang thiét bi 1am viéc cta nha truong thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh.

2. Can cu vao cac quy dinh cia Nha nudc, tinh hinh thuc té ctia nha truong
kha ning ngan sach dé xay dung tiéu chuan dinh muc trang thiét bi va phuong
tién 1am viéc bao dam chuan hoa, hién dai hoa.

Pi¢u 6. Giao quan Iy va sir dung tai san

1. T6 Van phong hodc cac ca nhan dugce phan cong co trach nhiém mua
sam, ban giao tai san cho cac T6 chuy@n mén, ca nhan thudc Truong Tiéu hoc
Nghia Loi st dung, quan 1y dé thuc hién cac nhiém vu cta chuyén mon sau khi
duoc sy dong ¥ cua Ban giam hiéu.

2. Viéc ban giao tai san phai dugc 1ap thanh bién ban. Bén giao va bén
nhan c6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

3. Ca nhan, b phan thudc nha truong co6 nghia vy, trdch nhiém bao quan
tai san Nha nudc da giao, quan 1y va str dung ding muc dich, c6 hi¢u qua.

4. T6 trudng chuyén mdn, cac ca nhan chiu trach nhiém vé viéc quan 1y, sir
dung tai san tir khi duoc giao dén khi ban giao lai cho to Vian phong.

Piéu 7. Nhiém vu ciia doi twong dwoc giao quan ly tai san cong

1. Hi¢u truéng, Pho hi¢u truong dugc giao phu trach

- T6 chire thuc hién quan ly, st dung tai sdn cong dé thyuc hién chire nang,
nhiém vu duoc Nha nudc giao. Ban hanh quyét dinh ban giao tai san cho cac bo
phan quan 1y tryc tiép.

- T6 chire kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san cua cac bd phan 1 lan/hoc
ky. Thuong xuyén giam sat viéc quan ly, st dung tai san ciia cic bo phan, to
chuc, ca nhan trong trudong.

- Xur 1y theo tham quyén hodt trinh co quan c¢6 thim quyén xu 1y cac hanh
vi vi pham phép luat vé quan 1y, sir dung tai san cong.

2. Ké toan:

- Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan 1y tai san. Luu trit ho so tai san cta truong;

- Phéi hop véi cac dong chi trong t6 van phong, thiét bi thuc hién mot sb
cong viéc sau:

- Vo s0 tai san khi c6 tai san méi nhan ve;

- Kiém ké tai san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém
ké cua cac cap co thim quyén;

- Panh gia lai tai san; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh cua phap
luat;

- Thuc hién bao céo tinh hinh quan 1y tai san theo van ban hi¢n hanh;

- Lap ho so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché niy; thuc hién bao tri, bao
dudng;
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- Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Hi€u truong phan cong.

3. Vian phong phu trach thiét bi

- T6 chirc quan 1y cac trang thiét bi cua cic phong Tin hoc, ngoai ngir, dung
cu thé duc thé thao, tang am loa dai, may chiéu, may tinh, nha da nang, kho...Bao
quan, st dung thiét bi; luu gift, st dung ho so thiét bi; sira chita nhiing thiét bi don
gian;

- Lap ké hoach str dung, mua sam, stra chita thiét bi ctia nha truong; lap hd so
thanh 1y cac tai san dugc giao quan 1y; tiéu hiy thiét bi, hoa chat hong, hét han sir dung;

- Chuan bj cac thiét bi, hoa chit va vat liéu can thiét theo yéu cau cua ting
mon hoc, bai hoc c6 st dung thiét bi; hudng din sir dung thiét bj cho gido vién va
hoc sinh trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; phéi hop véi gido vién huéng din
hoc sinh thuc hanh, thi nghiém; thuc hién cong tdc ddm bao an toan, phong chéng
chay nd trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém;

- Khai thac phan mém tGng dung quan ly thiét bi;

- Lap bao cao dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém;

- Phéi hop voi ké toan nhap thiét bi moi nhan vé vao so tai san;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khac do hi€u truong (Pho hi€u trudng phu trach)
phan cong.

- Sir dyng hiéu qua tai san dugc giao. Pinh ky to chuc kiém tra (1
lan/nam), kiém ké (1 1an/hoc ky) tinh hinh sir dung cta cac b phan, phong ban,
16p hoc dugce giao quan ly;

- Lap ké hoach str dung, mua sam, stra chita, danh muc cac tai san thanh Iy
trinh Hi¢u truéng phé duyét;

- Phéi hop véi ké toan nhap tai sdn méi nhan vé vao s tai san;

- Luu trit hd so tai san duoc phan cong phu trach. Tap hop toan bd hd so
tai san theo ndm dong quyén luu van thu;

-Thuc hién cac nhi€ém vu khac do hi€u truéng (phd hi€u truéng phu trach)
phan cong.

4. Nhan vién bao vé

- Tuén tra bao quét toan bd khu vuc trong pham vi quan 1y cta truong,
kiém tra nguoi mang tai san cia truong ra khoi co quan (khi ¢ nghi ngo);

- Kiém tra cac phong hoc, nha 1am viéc, phong chiic ning ngoai gio hanh
chinh, dé tranh ton that tai san cta nha truong;

- Thyc hi¢n cac nhiém vy khac do hi€u trudéng phan cong.

- Céc t6 chire, cac doan thé, hoc sinh trong truong

- SUr dung céc tai san theo ding cong nang, dung muc dich, tiét kiém, hiéu
qua. Bao quan, gitt gin cac tai san.

- Pinh ky phdi hop vai to vin phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai san
bi hong phai béo cdo kip thoi dé khac phyc.

- Khi chua dugc Hiéu truong dong ¥ thi khong cho phép bat clr t6 churc
hodc tap the nao ngoai truong sir dung ngudn dién. Cam tu y dau néi hé théng
cap dién, cap nudc, dién thoai, mang internet ra ngoai khudn vién truong cho
ngudi ngoai str dung; khong dé do dac giy can trd viéc van hanh, sira chita cac tu
dién, hoc chira chay tai cac ting va trong phong lam viéc.

5. Gi4do vién Cha nhiém
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- T6 chirc quan 1y, bao quan va sir dung céc trang thiét bi ctia phong hoc
16p minh, dam bao tiét kiém, hiéu qua, Khi tai san bi hong phai bao céo kip thoi
dé khic phuc;

- Huéng dan hoc sinh quan 1y, bao quan va st dung cdc trang thiét bi cta
phong hoc 16p minh va co6 y thirc bao vé tai san chung cua truong;

6. Cac thanh vién khac

- T6 chirc quan 1y, bao quan va sir dung céc trang thiét bi ctia c& nhan khi
duoc giao, dam bao tiét kiém, hiéu qua, Khi tai san bi hong phai bao céo kip thoi
dé khic phuc;

- C6 trach nhiém chung trong viéc quan ly, bao quan va str dung C4c trang
thiét bi chung cua truong;

Piéu 8. Piing ky sir dung tai sin ding chung

1. T6 Van phong chu tri hang nam phai 1p bao cao dang ky tai san voi co
quan quan 1y cap trén hodc khi c¢6 yéu cau.

2. Tai san dung chung thudc nha truong khong giao cho cac té chuyén
mon, ca nhan quan ly va st dung bao gom: hé thong dién, nude, cac tai san ding
chung gan lién véi try so lam viéc.

Diéu 9. Mua sam, stra chu’a, bio du’O’ng tai san, thiét bi

1. Hang nam, cin ct vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sam tai
san phuc vu cong tac chuyén mon nhiém vu, cac TO chuyén mon lap dé xuat
(thuong xuyén, dinh ky, dot xuit), To Van phong du tru kinh phi trinh Hiéu
trwong, Hiéu trudng cin ctr vao ngudn kinh phi, dinh muc tiéu chuan dé phé
duyét, sau khi dugc phé duyét thyc hién viéc mua sdm, stra chita, bio dudng tai
san thiét bi theo quy dinh.

2. Thi tuc thanh toan duoc cin ¢ vao cac vin ban ché do ké toan quy
dinh, chtng tir thanh toan phai ddy du tinh phap 1y: c6 bao gia, hop dong thuc
hién, bién ban giao nhan, hdéa don hop I¢, hgp phdp, bién ban thanh 1y hop
dong,... (theo hudng din caa To Van phong).

3. Trong qua trinh st dung tai san, T6 Van phong phai thuc hién bao
dudng, sira chita theo diing ché do va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nudc quy dinh
hoic theo khuyén cdo ctia nha san xuat. Khi tai san ¢ dinh bi hong phai stra chira
thay thé hodc thanh ly thi T6 trudng t6 chuyén mén, ca nhan quan ly, str dung tai
san do c6 trach nhiém bao cao HiCu truong xem xet (o gidy bao hong) dé xur ly.

4. Kinh phi mua sam, bao dudng, stra chita tai san Nha nudc tr ngudn
ngan sach Nha nudc hodc tir ngudn hop phap khac phai thyc hién ding quy dinh
hién hanh cta phap luat vé ngan sich nha nudc theo Can cir Nghi dinh sb
98/2025/Nb-CP ngéy 06/05/2025 cua Chinh phu quy dinh viéc lﬁp du toén quan
Iy, st dung va quyét toan chi thuong Xuyen ngan sach nha nudc dé mua sim, sira
chira, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa, dich vu; sira
chira, cai tao, nang cap, mé rong, xay dung mdi hang muc cong trinh trong cac
dy 4n d3 dau tu xay duyng va cac nhi¢ém vu can thiét khac;

5. Khi lya chon mua sim, sira chira, bao dudng, bao tri thiét bi, tai san phai
theo dung ché dg, tiéu chuan, dinh mirc kinh té - k¥ thudt do co quan Nha nudc
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c¢6 tham quyén ban hanh hoic theo khuyén cao cua nha san Xuat. buang myc dich
st dung, c6 d6 bén cao, hién dai, dong bo, co tan sut sir dung 16m, tiét kiém ning
lugng, c6 kha ning mé rong va nang cap khi can thiét.

6. B01 v6i tai san, thiét bi chuyén dung chua c6 ché do, tiéu chuan, dinh
mutre kinh té - k¥ thudt bao dudng, sira chita thi T6 Vin phong phéi hop véi cac
To chuyén mén, ca nhan lién quan dé dé xuat ché do, tiéu chuin, dinh mirc kinh
té - k¥ thuat bao dudng, stra chira tai san Nha nudc thuéc pham vi quan 1y va
trinh Lanh dao phong xem xét, phé duyét.

7. T6 Van phong cé trach nhi¢m thuc hién vi¢c mua sdm theo quy dinh,
stra chita, bao dudng dinh ky tai san, thiét bi ctia nha trudng.

8. May moc, thiét bi chuyén dung dic thi ctia cac T6 chuyén mon, ¢4 nhan
hodc ding chung trong qué trinh str dung bi hong hodc can duoc bao tri, thay thé
thi TO truong, ca nhin dé xuat giri Hiéu truong dé Hiéu truong chi dao T6 vin
phong lap phuong 4n, du toan kinh phi ciing nhu dé xuit ngudn kinh phi sira
chita, thay thé. Cu thé:

a. D6i voi tai san bao tri, bao dudng:

Pén thoi gian bao tri, bao dudng, cac Td, ci nhan bao cdo Hibu trudng
hodc Pho Hiéu truong thoi diém bao tri thiét bi, may moc dé Hiéu trudng hoic
Phé Hiéu truong chi dao T6 Vian phong cha dong lay bao gia cia cia cac don vi
bao dudng; 1ap du toan va chon don vi bao dudng, dé Xuét Hiéu truong phé
duyét. Trong qua trinh bao dudng néu co thiét bi hong can thay thé thi T6 Vin
phong va T, ca nhan lién quan can 1ap bién ban kiém tra, xac dinh.

b. Bdi véi tai san sira chira:

- Trong truong hop tai san hong dot xuat:

+ Khi cac T, ca nhan quan 1y, st dung tai san bi hong dot xuat thi 1ap
phiéu bao hong cong cy, dung cu (theo mau phiéu bao hong cong cu dung cu) guri
Hiéu truong dé Hiéu trudng kiém tra, x4c minh hién trang va trién khai cong tac
sua chira tai san.

- Trong truong hop tai san stra chita, bao tri theo ké hoach: Can ctr vao ké
hoach stra chita duoc duyét (d6i véi tai san 1a thiét bj chuyén dung dic thu, thiét
bi truyén d?m tai san nhom CNTT) T6 Van phong phéi hop voi cac T6, ca nhan
lién quan tién hanh cac budc dé sira chita, bao tri theo ding quy trinh.

c. T6 Vin phong cin c vao cic tiéu chuan: Kha ning cung tmg dich vy,
chat luong, gia ca, thoi gian dé tham muu cho Hi€u truong lya chon nha cung
ung dich vy ¢6 uy tin du nang lyc va tién hanh ky hop dong sua chira, bao tri theo
ké hoach. Qua trinh stra chita, bao tri, T6 Van phong phdi hop véi cac To, ca
nhan lién quan cir nguoi giam sat. Khi hoan thanh viéc sira chita, bao tri phai to
chtrc nghiém thu khéi luong hoan thanh; thanh 1y hop dong, chuyén hd so cho ké
toan dé thanh toan.

d. Két qua cua vi¢c bao tri, stra chira duoc chuyén vé ké toan tai san dé vao
s6 theo ddi stra chita, bao tri tai san; dong thoi cap nhat vao ho so tai san dé theo
ddi va bao cao két qua stra chira, bao tri tai san cho Hiéu trudng duoc biét.

e. D6i voi cac loai tai san da hét thoi gian sir dung ma hu hong, khong dam
bao an toan trong sir dung va khong sir dung duoc can phai thanh 1y thi T6 Vin
phong chi tri 14p danh sach cac loai tai san can thanh 1y béo céo véi Hiéu trudng
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chi dao. Sau khi danh sach tai san thanh 1y dugc phé duyét, T6 Vian phong tham
muu, 14p cac loai hd so dé tién hanh thanh 1y tai san theo ding quy dinh.

9. C4c Td, ca nhan lién quan c6 trach nhiém phéi hop chit ché voi T6 Vin
phong trong timg cong viéc cu thé, to chuc lya chon loai hinh dich vu, cong nghé,
thong s k¥ thuat, lua chon nha cung cap, mua sdm, stra chita, bao dudng tai san,
thiét bi chuyén dung dac thu theo yéu cau.

Piéu 10. Tiép nhén trang thiét bi

1. Céc trang thiét bi duoc tiép nhan do dugc tang, tai trg phai dugc vao )
theo doi sir dung tai truong, ké toan theo ddi dé thuc hién viéc bao tang tai san
cua truong.

2. Viéc ban giao trang thiét bi trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban cua Ban tiép nhan va co xac nhan cua Hiéu truong.

3. Khong tiép nhan cac trang thiét bi dd hu hong hodc khong phu hop,
khong tuong thich vdi cac trang thiét bi c6 san tai truong; cic thiét bi ma trudng
khong c6 nhu cau.

Picu 11. Sir dung, quan ly va tinh hao mon tai san c6 dinh

1. C4c T6, c4 nhan, duoc giao quan 1y chi dong 1én ké hoach str dung tai
san, thiét bi sao cho hiéu qua, tiét kiém.

2. Khong str dung tai san ctua co quan vao muc dich c& nhan. Khi cho thug,
cho muon tai san dé kinh doanh, dich vu phai dugc Hi€u truong phé duyét va
thuc hién theo diing quy dinh cua céc cap quan 1y.

3. Khi mang tai san, thiét bi ctia truong ra khoi co quan di cong tac theo ké
hoach phai bao cao va duoc su dong ¥ clia Hi¢u truong. Trong truong hop mang tai
san di stra chira, bao tri, bao dudng phai co gidy dé nghi dugc Hiéu truong duyét.

4. B6i voi tai san c6 dinh néu dén han tinh hét hao mon néu van con su
dung duoc thi van t1ep tuc str dung.

5. T6 Van phong kiém tra, giam sat viéc quan 1y tai san cta cac To, ca
nhan. T6 chtc kiém ké hang nam (31/12) dé bao cao Hiéu trudong va l1am co so
quyét dinh diéu chuyén tai san giita cac T, ca nhan khi can thiét.

6. Hang nam cac T, ca nhan 1ap ké hoach va du tri kinh phi bao dudng,
stra chira, chong xubng cép tai san, thiét bi do T6, ca nhan dugc giao quan 1y giri
Hi¢u truong phé duyét (néu c0).

7. Tb Van phong ph01 hop véi cac T, ca nhan to chiic sira chita, bao
dudng, ning cap tai san, thiét bj.

Piéu 12. Phin cap quan Iy tai san, may méc thiét bj

1. Truong Tiéu hoc Nghia Loi ap dung co ché quan 1y tai san, thiét bi gom:
Nha truong - T chuyén mon - ¢4 nhan chiu trdch nhi€ém quan 1y, sit dung truc
tiép.

2. T6 Vin phong dugc Hiéu truong giao quyén quan 1y chung tai san thiét
bi toan truong va l1a bd phan truc tiép quan ly, st dung nhiing tai san, thiét bi
chung, lap dat tai cic phong cia truong.

3. Ca nhan duogc giao quan ly, su dung tai san chiu trdch nhiém trudc T
truong vé quan 1y tai san, thiét bj duoc giao. Bao cdo To trudng Kip thoi vé tinh
trang tai san trong qua trinh s dung.
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4. Tb trudng, cac ca nhan chiu trach nhiém truée HiCu truong vé quan Iy
tai san, thlet bi sau khi mua sam, nhan biéu, ting, chuyen giao tir noi khac. Tuy
theo co cdu t6 chirc, T6 truong co thé giao cho ca nhan thude quyén truc tlep
quan ly va str dung; Qua trinh quan Iy tai san phai dugc lap sO theo do1, ghi cu the
(ten tai san, thiét bi, ky ma hiéu, cong sudt, s6 lrong, noi san xudt, ndm san xudt,
nam dwa vao sw dung, ...)

5. Nghiém thu, ban giao dua vao st dung: trong quy trinh mua sam tai san,
trang thiét bi, vat tu, khi lam thu tuc nghiém thu, ban giao va dua vao su dung, T6
truong hodc ca nhan dugc phan cong 1a ngudi ky ban giao, nghiém thu va bat dau
chiu trach nhiém quén 1y tai san, thiét bi dugc phan cap quan ly.

6. Poi véi tai san, thiét bi mua sam c6 nguon kinh phi tir cac chuong trinh,
du 4n dau tu do cac bd phan, c4 nhan tham gia theo Quyet dinh hodc yéu cau cua
cap c6 tham quyén, ctia Hiéu trudng thi cac bd phéan, c4 nhan c6 trach nhiém thay
mat Hi€u truong nhan ban giao tai san tur nha cung cép hodc don vi, to chitc duoc
giao quan 1y chuong trinh, dy an theo trinh ty, thi tuc quy dinh, déng thoi chiu
trach nhiém quan 1y, st dung trang thiét bi, tai san trong thoi gian thuc hién
chuong trinh, du 4n. Sau khi két thuc chuong trinh, du 4n dau tu, trudng hop tai
san dugc giao lai cho don vi quan 1y truc tiép, cac bg phan, ¢4 nhan lam thu tuc
ban giao lai tai san cho T6 Vin phong theo ddi, quan 1y va hach toan tai san cong
theo quy dinh, viéc tiép tuc giao tai san cho cac bd phan, cd nhan hoic diéu
chuyén tai san cho cac don vi, gifta cac bo phan, ca nhan khac quan 1y va s dung
theo yéu cu ctia Hiéu trudng.

7. Can ¢ vao nhu ciu ndi bd, TS Vin phong tham muu cho Hi€u trudng
diéu chuyén tai san trong ndi bo trudng dé khai thac hiéu qua. Khi diéu chuyén
phai lam cac thu tuc giao nhan ndi by va diéu chinh trong bién ban kiém ké tai
san, bao cao thay ddi tai san trong bién ban kiém ké hang nam.

8. Moi truong hop 1am mét hodc hu hong tai san déu phai bao cdo Hiéu
trudng bang vin ban dé xac dinh nguyén nhan va quyét dinh xir 1y.

9. Toan thé cac can bo, giao vién, nhan vién co trach nhiém: Bao quan, gitr
gin va sir dung trang thiét bi 1au bén, tiét kiém, hiéu qua; thong bao kip thoi vé tinh
trang hu hong cua trang thiét bi dugc giao va dé nghi nha trudng sta chita, bao céo
Hiéu truong khi xay ra mat méat hodc cac bién dong, thay doi lién quan dén trang
thiét bi dugc giao, bao quan tem kiém ké dan trén thiét bi trong qua trinh st dung
va ban giao bang bién ban cac trang thiét bj duoc giao khi chuyén cong tac, nghi
huu

Pic¢u 13. Kiém ké, diéu dong, thu hodi hru kho va thanh Iy tai san

1. T6 Vin phong chu tri, phdi hop vai cac T6, ca nhan lién quan chiu trach
nhiém theo ddi ddi véi tai san cua truong; t6 chirc cong tac kiém ké tai san hang
nam hodc bét thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap, giai thé don vi hoic tong
kiém ké theo chu truong ctia Nha nudc); bao cio két qua kiém ké va bién phap
xtr 1y trinh Hiéu truéng quyét dinh.

2. T6 Vin phong theo ddi (hao mon) tai san; phat hanh mau biéu, s6 sach
va hudng dan cac T, ca nhan thuc hién.
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3. Trong truong hop can thiét, Hiéu truong quyét dinh didu dong tai san tir
Td, 16p, ca nhan nay sang T, 16p, ca nhan khac dé dam bao sur dung tai san hiéu
qua.

4. Viéc thu hoi tai san dugc thyc hién trong cac trudng hop sau day:

- Su dung khong dung muc dich;

- Khong con nhu cau hodc giam nhu cau st dung;

- Thira tiéu chuén, dinh mtrc cho phép;

- Tai san quy dinh tai khoan 5 Piéu nay.

5. Tai san bi hu hong khong thé st dung hoac tai san néu tiép tuc sura chira
ma phai chi phi 16n phai thanh ly. (Vi¢c thanh ly tai san phai thuc hi¢n theo quy
dinh cua phap luat hién hanh).

6. K& toan c¢6 trach nhiém luu trir tai liéu, théng ké tai san thiét bi toan
truong va bao cao Hiéu trudng khi c6 yéu cau.

7. Ké toan c6 trach nhiém luu trit toan bo hd so mua sim cta trudng (ké ca
tai san trong danh muc cac du an), phdi hop véi cac To, 16p, ca nhan hang nim
kiém ké, dbi chiéu so sach dé dam bao s6 liéu trung khép tai san, thiét bi.

8. Thoi han sir dung tai san thiét bi t6i thiéu phai bang thoi gian tinh hao
mon do Nha nuéc quy dinh (theo Théng twr s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023
ciia Bé Tai chinh vé Huéng dan ché dé quan 1y, tinh hoa mon, khdu hao tai sdn
c6 dinh tai co quan, té chirc, don vi va tai san cé dinh do nha nuoc giao cho
doanh nghzep quan Iy khong tinh thanh phan von nha nuoc tai doanh nghiép).
Tuy nhién, cac T, 1op, c4 nhan phai bao quan t6t dé kéo dai thot han str dung sau
khi dén thoi han hao mon ma van con st dung dugc thi tlep tuc str dung. Khi
truong khéng ¢ nhu cau sir dung va thoi han hao mon da hét, Té, 16p, ca nhan c6
thé dé nghi tra lai cho T6 Vin phong. Sau khi c6 quyét dinh diéu dong cua Hiéu
truong, T6 Van phong va To, 16p, ca nhan co6 lién quan lam thu tuc ban giao
chuyén cho Tb, 16p, c4 nhan méi hodc T6 Vian phong tam thoi quan 1y.

9. Khi hét thoi han hao mon va thiét bi hu hong, khong con su dung dugc
nita 1am thu tuc luu kho. T6 Vin phong lam thu tuc tiép nhan vé kho cua truong.
Nhitng thiét bi hu hong trude khi hét thdi han hao mon phai bao cao dé Hiéu
truong xem xét giai quyét. Khuyén khich tiép tuc st dung sau khi hét thoi gian hao
mon.

10. Sau khi ban giao nhiing thiét bj khong c6 nhu cau st dung vé T6 Vin
phong, cac T, 16p, ca nhan 1am thi tuc giam so6 thi T6, 16p, ca nhan mdi hét trach
nhiém quan 1y thiét bi do.

11. T6 Van phong chiu trach nhiém 1am cac thu tuc thanh 1y theo diing quy
dinh cta Nha nudc. Viée thanh 1y tai san hong di luu kho hodc hét khau hao thuc
hién theo quy dinh cta cip c6 tham quyén va thuc hién theo cip quan 1y tai san tai
Cian ctr Nghi quyét s6 04/2025/NQ-HDND ngay 30/7/2025 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Ninh Binh vé viéc quy dinh thim quyén quyét dinh phé duyét nhiém vu
va du toan kinh phi thuc hién mua sam, stra chita, cai tao, nang cép tai san, trang
thiét bi; thué hang hoa dich vuy; stra chira, cai tao nang cép mo rong, xay dung
méi hang muc cong trinh trong cac dy an dau tu xay dung thudc pham vi quéan 1y
cua tinh Ninh Binh.
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Chwong 111
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Toan thé cac cén bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh
trong trudng cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay. T6 trudng chuyén mén co
trach nhiém quan triét, chi dao va gidm sat can bd, giao vién, nhan vién, ngudi
lao dong cua Tb minh; Gido vién Chi nhiém, Phé chi nhiém huéng dan, quan 1y
hoc sinh trong viéc thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 15. Té chirc thuc hién

1. Quy ché nay di duoc cong khai thao luan rong rii, dan chu trong truong
trude khi Hiéu trudng ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhiém
cong khai theo quy dinh. Céc truong hop phat sinh ngoai Quy ché nay duoc thuc
hién theo Ludt Quan ly, sir dung tai san cong va cac van ban phap luat khac co lién
quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu lyc tir ngay 28 thang 08 nam 2025. Nhiing quy dinh
trude ddy cua truong vé quan 1y, sit dung tai san cdng hét hiéu lyc thi hanh.

3. T6 Vin phong cé trach nhiém hudng dan, giam sat viéc thuc hién Quy
ché nay.

4. T6, 16p va ca nhan dugc giao truc tiép quan 1y, s dung tai san vi pham
cac quy dinh tai Quy ché nay, gy that thoat, thiét hai vé tai san Nha nudc thi
phai bdi thudng tily theo tinh chat va mirc do vi pham sé& bi xtr Iy hanh chinh hoac
truy ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh cua phap luat.

5. Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thyuc hién néu co
vuéng mic dé nghi cac TO, 16p, ca nhan phan anh vé T6 Vian phong hoic Hiéu
trudng xem xét, sira doi, bo sung cho phu hop./.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- Website truong;
- Luu: VT.
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